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MAZEIKIU RAJONO LAIZUVOS KULTUROS CENTRO
KULTURINES VEIKLOS ORGANIZATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Mazeikiy rajono Laizuvos kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) kulttrineés veiklos
organizatoriaus pareigybé priskiriama specialisty grupei, kuriy pareigybes priskiriamos atitinkamam
lygiui, atsizvelgiant j biiting i$silavinima toms pareigoms eiti. Pareigybes kodas — 265404.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — Kultiros centro kultrinés veiklos organizatoriaus pareigybe
reikalinga organizuoti Kult@iros centro kultiring veiklg. uztikrinti tradiciniy, valstybiniy $venCiy ir
jvairiy formy renginiy rengima, scenarijy raSymg ir iSpildyma.

4. Pareigybes pavaldumas — renginiy organizatorius pavaldus Kulturos centro direktoriui.

11 SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj issilavinima, jgytas iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
isilavinima, jgyta iki 1995 mety:

5.2. gebeti vadovauti kolektyvui;

5.3. sugebeéti savarankiskai organizuoti darba:

5.4 dirbti komandoje;

5.5. turéti kompiuterinio rastingumo jgidziy:

5.5.1. gebeti dirbti su MS Word, MS Power Point, Internet Explorer programomis;

5.5. 2. naudotis interneto narSyklems;

5.5.3. naudotis elektroniniu pastu;

5.6 biti susipazinus su Lietuvos Respublikos Kultiiros politikos pagrindy jstatymu, Lietuvos
Respublikos kultiiros centry jstatymu, Vyriausybés nutarimais, Kultiiros ministerijos ir Kitais teises
aktais, reglamentuojanéiais kulttros sritj, kuriy sarasas patvirtintas Kultdiros centro Vidaus kontroles
politikoje, MaZeikiy rajono savivaldybés priimtais teises aktais, Kultiiros centro nuostatais, vidaus
darbo tvarkos taisyklemis, darby saugos instrukcijomis Kulttros centro direktoriaus jsakymais bei
Siuo pareigybés apraSymu.



111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. rengia scenarijus ir veda jvairius renginius Kulturos centre;

6.2. rengia projekty finansavimo paraiskas;

6.3. ruosia renginiy planus, rengia jy programas. scenarijus;

6.4. pateikia Kultdiros centro direktoriui darbo ataskaitas ir informacing medziaga;

6.5. pagal poreikj ir galimybes vadovauja meégejy kolektyvams;

6.6 organizuojant renginius bendradarbiauja su kolektyvy vadovais;

6.7. palaiko rySius ir bendradarbiauja su kurybinémis sajungomis, organizacijomis,
kulttros ir $vietimo jstaigomis;

6.8. laikosi vidaus darbo tvarkos taisykliy, darbo saugos, priesgaisrines saugos reikalavimy;

6.9. vykdo kitus vienkartinius Kultiiros centro direktoriaus jpareigojimus, nenumatytus
pareigybés aprasyme, taciau susijusius su Kulttros centro vykdoma veikla.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, vykdyma;
7.2. uz darbo ataskaity duomeny tiksluma;

7.3. uz jam patikétas materialines vertybes.




