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PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. MaZeikiy rajono Laizuvos kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) kultdirines veiklos
organizatoriaus pareigybe priskiriama specialisty grupei. Pareigybés kodas — 265404.

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybes paskirtis — Kultiros centro Kulturinés veiklos organizatoriaus pareigybe
reikalinga organizuoti Kultiros centro kulttring veikla, uztikrinti tradiciniy, valstybiniy Svenciy ir
jvairiy formy renginiy rengima, scenarijy raSymg ir i3pildyma, organizuoti informacing kultirinés
veiklos sklaida.

4. Pareigybes pavaldumas — renginiy organizatorius pavaldus Kulturos centro direktoriui.

IT SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstaji koleginj i3silavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavertg aukstojo mokslo kvalifikacija;

5.2. ismanyti radtvedybos taisykles. sklandziai. taisyklinga valstybine kalba, déstyti mintis rastu
ir zodziu;

5.3 turéti kompiuterinio rastingumo jgudziy:

5.3.1. gebeti dirbti su MS Word, MS Excel, MS Power Point, Internet Explorer programomis;

5.3.2. naudotis interneto narSykléms;

5.3.3. naudotis elektroniniu pastu;

5.4. sugebéti savarankiskai organizuoti renginj:

5.5. biti susipazinus su Lietuvos Respublikos Kultiros politikos pagrindy jstatymu, Lietuvos
Respublikos kultiiros centry jstatymu, Vyriausybés nutarimais, KultGiros ministerijos ir kitais teises
aktais, reglamentuojanciais kultiiros sritj, kuriy sarasas patvirtintas Kultaros centro Vidaus kontroles
politikoje, Mazeikiy rajono savivaldybés priimtais teises aktais, Kultiiros centro nuostatais, vidaus
darbo tvarkos taisyklémis, darby saugos instrukcijomis, Kultiiros centro direktoriaus jsakymais bei
Siuo pareigybes apraSymu.



111 SKYRIUS
$IAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCHJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo § Sias funkcijas:
6.1. rengia scenarijus ir veda jvairius renginius Kulttros centre;

6.2. rengia projekty finansavimo paraiskas:

6.3. ruodia renginiy planus. rengia jy programas. scenarijus;

6.4. riipinasi renginio(projekto) reklamine medZziaga ir jo sklaida;

6.5. apraSo jvykusius renginius:

6.6. kaupia dalyking ir metoding medziaga;

6.7. pateikia Kultiiros centro direktoriui darbo ataskaitas ir informacing medziaga;

6.8. pagal poreikj ir galimybes vadovauja mégeju kolektyvams;

6.9. organizuojant renginius bendradarbiauja su kolektyvy vadovais;

6.10. palaiko ry$ius ir bendradarbiauja su karybinémis sajungomis, organizacijomis,
kulttiros ir §vietimo jstaigomis;

6.11. pavaduoja Kultaros centro direktoriy jo atostogy, nedarbingumo, komandiruoc¢iy metu;

6.12.vykdo vienkartinius Kultiros centro direktoriaus jpareigojimus, nenumatytus
pareigybés apragyme, taciau susijusius su Kultdros centro vykdoma veikla.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:
7.1. uz Kultiiros centro renginiy meninj lygj:
7.2. uz darbo ataskaity duomeny tiksluma:
7.3. uz jam patikétas materialines vertybes.




